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DEISY CAROLINA PEREZ ROMERO
Documento: 1-000-801-922

Fecha de Nacimiento: 1994/09/18
Direccién: Carrera 5 A este No. 2 B Sur-22
Bogota D.C.

Celular: 3108192548

Email: perezdeisy252@gmail.com

Presento ante usted(es) mi interés de poder trabajar para su empresa y ofrecer mis
servicios de Técnico en Asistencia Administrativa:

PERFIL LABORAL

Técnico en Asistencia Administrativa, con conocimientos de oficina (Atencién al cliente,
manejo de archivos, Redaccién), en programas informaticos (Word. Excel, PowerPoint,
Access, Entre Otros), procesos contables (Registros de informacion contable, Facturacion,
Inventarios).

Excelentes relaciones interpersonales y habilidad para trabajar en equipo o
individualmente.

Me considero una persona cumplidora de mi deber, de igual manera con disponibilidad
inmediata.

FORMACION ACADEMICA

TECNICO:

Asistencia Administrativa

CENTRO DE FORMACION INTEGRAL SAN CAMILO —SENA
Bogota D.C. 2013.

SECUNDARIA:

Bachiller Académico.

COLEGIO REPUBLICA DEL ECUADOR
BOGOTA D.C. 2011.

OTROS ESTUDIOS

COMPLEMENTARIO:

Curso completo de Sistemas.

COLEGIO COOPERATIVO COMUNAL SAN BLAS.
Diciembre 2011

Bogota D.C.



EXPERIENCIA LABORAL

GRUPO ASD

Transcriptor de Datos

16 de Julio 2023 a 14 de Noviembre 2024

Jefe Inmediato: Wilson Hernandez Teléfono: 3003297419

FUNCIONES DESEMPENADAS:

Crear polizas de vida (Nuevos Negocios) con Seguros Bolivar.
Cancelar pdlizas de vida (Seguros Bolivar).

Cargue y descargue de facturas de la plataforma Birc.

CORPORACION INFANCIA Y DESARROLLO (LA CID)
Auxiliar Gestion Documental

03 de Octubre 2022 a 14 de Julio 2023

Jefe Inmediato: Alexandra Rodriguez Teléfono: 3005422103

FUNCIONES DESEMPENADAS:

Organizar la documentacion cronolégicamente, de acuerdo a los parametros de la CID o los
socios cooperantes.

Realizar la respectiva foliacién, escribir el nimero de manera legible, en la esquina superior
derecha de la cara recta del folio, en el mismo sentido del texto del documento.

Realizar la recepcion, trazabilidad y reserva digital de los documentos de los diferentes
procesos de la CID.

Realizar digitalizacion documental.

Realizar Procesos de inventario documental

Coordinar junto con el area programética y el supervisor del proyecto el alistamiento y
organizacion de los documentos de acuerdo a los parametros del socio cooperante o la
CID.

Garantizar la custodia y salva guarda de las hojas de vida de los prestadores de servicio y
laborales, de forma digital y fisica.

GRUPO ASD

Transcriptor de Datos

21 de Enero 2020 a 20 de Enero 2022

Jefe Inmediato: Wilson Herndndez Teléfono: 3003297419

FUNCIONES DESEMPENADAS:

Crear polizas de vida (Nuevos Negocios) con Seguros Bolivar.
Cancelar pdlizas de vida (Seguros Bolivar).

Cargue y descargue de facturas de la plataforma Birc.

PROCESQOS Y SERVICIOS SAS

Digitadora

15 de Agosto 2018 a 29 de Abril 2019

Jefe Inmediato: Karen Salazar Telefono: 3142759908



FUNCIONES DESEMPENADAS:

Auditoria de cuentas medicas de altos y bajos costos, manejo manuales tarifarios
(ISS2001-SOAT), glosas.

Revisar que las actividades, intervenciones y procedimientos realizados correspondan a los
objetivos de los contratos con las IPS.

DYNAMO PRODUCCIONES SA

Auxiliar de Archivo

09 de Mayo 2016 a 25 de Abril 2017

Jefe Inmediato: Julian Orozco Telefono: 3017081098

FUNCIONES DESEMPENADAS:

Digitalizar y archivar toda la informacion de una temporada de produccién (Narcos 3)
NETFLIX, revisando que toda la documentacion requerida para cada pago estuviera
totalmente diligenciada y completa.

ALMACENES Tia S.A
Digitadora en el area de andlisis.
15 de Abril 2013 a 30 de Abril 2014

FUNCIONES DESEMPENADAS:

Digitalizar entradas y salidas de ventas de las sucursales
Digitalizar los ingresos y retiros del personal de la compafiia
Ingresar al sistema DOS inventarios de cada mes de las sucursales
Excelente manejo del teclado alfanumérico

Buen manejo del programa DOS

Bavaria S.A
Contrato de Aprendizaje Sena.
16 de Julio 2012 a 15 de Enero 2013

FUNCIONES DESEMPENADAS:

Actualizacion Base de Datos (Actualizar datos basicos de los clientes y cambios de
propietario)

Escanear

Fotocopiar

Generar informe Horas de Visitas de Vendedores

Creaciones de Clientes

REFERENCIAS LABORALES

Laura Pefia, Aseconta Ltda, Auxiliar Contable Teléfono: 318 521 70 89

Adriana Rodriguez, Sanofi, Asistente Administrativa Teléfono: 321 510 85 40



REFERENCIAS PERSONALES

Jennifer Vanegas, Enfermera
Teléfono: 320 944 04 82

Leidy Valenzuela, Maquilladora Profesional
Teléfono: 320 876 33 92

EXPECTATIVAS LABORALES

Desempefiar un cargo acorde con mi perfil profesional en una compafiia competitiva, donde
pueda aplicar mis conocimientos previos y mi experiencia, igualmente que este en continuo
aprendizaje para ir puliendo mi actitud y profesionalismo, contribuyendo poco a poco a los
logros previstos en la empresa.

Deisy Carolina Pérez Romero
C.C 1000801922 de Bogota D.C.
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LA CORPORACION INFANCIA Y DESARROLLO - LA CID

CERTIFICA

Que, DEISY CAROLINA PEREZ ROMERO identificado(a) con cedula de ciudadania N° 1000801922, estuvo
vinculado(a) con la Corporacidn, mediante contrato por Obra Labor, desempefiando el cargo de APOYO DE
GESTION DOCUMENTALY CALIDAD, Desde el 03 de octubre de 2022 hasta el 14 de julio del 2023, devengando
un salario basico con valor de UN MILLON CIENTO SESENTA MIL PESOS ($ 1.160.000).

Desempeiiando las siguientes funciones:

v

LN XX

Realizar las actividades concernientes a la gestién documental de acuerdo al proceso definido por la
Corporacién, cumpliendo con los pardmetros solicitados por el socio cooperante.

Realizar digitalizacion documental.
Realizar Procesos de inventario documental.
Preparacion documental de proyectos.

Garantizar la custodia y salva guarda de las hojas de vida de los prestadores de servicio y laborales, de 1
forma digital y fisica.

Se extiende la presente certificacion en la ciudad de Bogota a los 18 dias del mes de julio de 2023.

Eguin §25)

ELIZABETH BOLIVAR
ASESORA JURIDICA

FO-GH-10-02-00
Elaborado por: Andrea Fula
Fecha de elaboracién: 18/07/2023
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE GESTIéI\,l HUMANA DE
GRUPO ASD ASESORIA EN SISTEMATIZACION DE DATOS- S.A.S
NIT No. 860.510.031-7

HACE CONSTAR

Que el senor(a) PEREZ ROMERO DEISY CAROLINA, identificado(a) con cédula de
ciudadania nUmero 1000801922 de Bogotd, labord en nuestra compania, bajo un
contrato a Termino Fijo, durante el siguiente contrato:

FECHA INGRESO

FECHA RETIRO

CARGO DESEMPENADO

20200120

20220113

TRANSCRIPTOR DE DATOS

Se expide a solicitud de la interesada en la ciudad de Bogotd, el dos (2) de febrero
del ano Dos mil veintidds (2022).

Cordialmente,
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@« Yo AM

irector de Gestlon Humanao

Sesticw Humana '.ﬁ

rvon a0 a1 27001 150 9001

el @ g g & & cMMIDEV /3

TI - CER581433 S1 009-1 SC 3285-1

Grupo ASD S.AS. / Nit 860.510.031-7 / Sede Principal - Calle 32 No. 13-07
Sede Operativa - Carrera 23 No. 27 -34 / Sede Calle 46 - Carrera 8 No 46-35

/ www.grupoasd.com.co / Bogota, D. C. - Colombia















14/8/25, 13:56 Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 02:02:06 PM horas del 14/08/2025, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1000801922
Apellidos y Nombres: PEREZ ROMERO DEISY CAROLINA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincidn de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccién: Avenida El Dorado # 75
— 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co
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https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2


http://www.policia.gov.co/
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https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
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14/8/25, 13:56 Policia Nacional de Colombia

Presidencia de Ministerio de Portal Unico G GOV.CO

la Republica Defensa Nacional de Contratacion

Todos los derechos reservados.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 2/2
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy jueves 14 de
agosto de 2025, a las 14:03:20, el nimero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

1000801922

Caodigo de Verificacion

1000801922250814140320

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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Paginaldel
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PIB

14:03:47
PRUCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 278476169

Bogota DC, 14 de agosto del 2025

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) DEISY CAROLINA PEREZ ROMERQO identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1000801922:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Carlos William Rodriguez Millan
Jefe Division de Relacionamiento con el Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



14/8/25, 14:00 Consulta de Inhabilidades

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 14:06:37 horas del 14/08/2025, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 1000801922,
Apellidos y Nombres PEREZ ROMERO DEISY CAROLINA

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendra en consideracion por la entidad o empresa CID, con NIT 830082544-7 y su utilizacion es
exclusivamente dentro del proceso de seleccion al cargo, oficio o profesion, en cumplimiento de la Ley 1918 del
12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por
delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras disposiciones”y su
Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de 2018, con observancia de
las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demas normatividad rectora frente al tratamiento de datos.

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta
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http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1918_2018.html
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14/8/25, 14:01 Consulta RNMC

.....

A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 14/08/2025 02:07:07 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 1000801922 y Nombre:
DEISY CAROLINA PEREZ ROMERO.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cddigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 121555813 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicidon del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.
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	Realizar la recepción, trazabilidad y reserva digital de los documentos de los diferentes procesos de la CID.
	Realizar digitalización documental.
	Realizar Procesos de inventario documental
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